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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIiA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacién del

Programa de formacién

Codigo del programa: 123102 Version 1

Nombre del Proyecto: Acompanamiento al desarrollo de los procesos de gestion
financiera, operacién contable, inversion, y financiacion de

las empresas seleccionadas en el municipio de Cartago

Valle del Cauca.
Fase del proyecto: Ejecucién
Actividad del proyecto Realizar el proceso de elaboracién de notas a los estados

financieros para empresas del sector privado y sector
publico de acuerdo a normas y politicas contables de la

organizacion.



2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Programa de Formacion:
Gestion contable y financiera

Codigo: 123102

Ficha: 2069616-1

Resultados de aprendizaje:

Presentar notas a los estados
financieros para presentacion a
los usuarios de la informacion.

Presentar comentarios
interpretativos a los estados
financieros para complementar la
informacion

Competencia:

Producir reportes contables y
financieros que reflejan la
realidad de la empresa segin
normas legales y procedimientos
organizacionales.

Preparar los estados contables y
financieros de la organizacion de
acuerdo con la normatividad
vigente y las politicas
organizacionales




1.PRESENTACION

“
\.

Toda compafiia que prepare informacion financiera al elaborar los estados contables
como son el estado de situacion financiera, el estado de resultado, estado de cambios
en el patrimonio, flujo de efectivo, para que esta informacién que reciben los diferentes
usuarios como son los inversionistas, posibles inversionistas, proveedores, sector
financiero, el Estado representado en entidades de supervision, control, y vigilancia, la
direccion de impuestos, cAmaras de comercio entre otras. Dichos informes deben ir
acompanados de un informe adicional que hace parte de los mismos llamados notas a
los estados financieros.

Las notas a los estados financieros, no es mas que aclaraciones o explicaciones que se
realizan a los estados financieros con la finalidad de precisar, aclarar las partidas que
los componen.

Por esta importante razéon estimados aprendices los invito muy cordialmente a
participar activamente de la formacién de manera cumplida y responsable
concerniente al tema y a cumplir el objetivo planteado.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
3. Actividades de reflexion
3.1 Actividades de reflexion incial

Informar sobre la situacidn financiera de las organizaciones es importante por que
muestra la realidad de las empresas, pero si dicha informacién va acompanada de una
adecuada redaccion a las notas a los estados financieros es mucho mejor, por tal sentido
estimado aprendiz los invito a observar, escuchar estos cortos videos en los siguientes
enlaces:
https://actualicese.com/responsable-de-la-elaboracion-de-las-notas-a-los-estados-

financieros/



https://actualicese.com/responsable-de-la-elaboracion-de-las-notas-a-los-estados-financieros/
https://actualicese.com/responsable-de-la-elaboracion-de-las-notas-a-los-estados-financieros/

https://actualicese.com/aplicacion-de-las-notas-a-los-estados-financieros/

3.2 ACTIVIDADES DE CONTEXTUALIZACION E IDENTIFICACION DE
CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA EL APRENDIZAJE.

Aprendices ‘por medio del caso real expuesto por el instructor de apoyo de la empresa
ACUAVALLE S.A., donde se observd, analizd los estados financiero y notas a los estados
financieros, identifique las partidas que en su concepto hayan sido mas significativa y
dar una opinién al respecto, en el sentido si las notas dan suficiente claridad a lo
observado por usted, adicionalmente puede apoyarse por lo observado en los videos.

3.3 ACTIVIDADES DE APROPIACION DEL CONOCIMIENTO (CONCEPTUALIZACION
Y TOERIZACION)

3.3.1 LECTURA

Para una mejor comprensién del tema se propone lectura del texto ADMINISTRADOR
DEL PATRIMONIO ESCINDIDO de empresas varias de Medellin el cual lo podra
encontrar en
https://medellin.gov.co/irj/go/km/docs/pccdesign/medellin/Temas/Hacienda/Publ
icaciones/Shared%?20Content/Documentos/2019/Estados%20Financieros/APEV%?2
Oestados%20financieros%20y%20notas%20a%20diciembre%2031%20de%202018.

pdf

3.3.2 CUESTIONARIO

De acuerdo a la introduccién realizada por el instructor, conteste las siguientes
preguntas.

e ; Qué son las notas a los estados financieros?

e Describa porque son importantes las notas a los estados financieros?

e (Cudles son las caracteristicas que deben tener las notas a los estados
financieros?

e Considera que fuera del area contable debe participar con algin aporte otra
area funcional de la organizacién.?

e Este documento debe ir firmado por los responsables en su elaboracién?

Por medio de un trabajo escrito preferiblemente con sus propias palabras, conteste las
preguntas, presentarlo al instructor de apoyo como evidencia, y posteriormente se dara
las conclusiones


https://actualicese.com/aplicacion-de-las-notas-a-los-estados-financieros/
https://medellin.gov.co/irj/go/km/docs/pccdesign/medellin/Temas/Hacienda/Publicaciones/Shared%20Content/Documentos/2019/Estados%20Financieros/APEV%20estados%20financieros%20y%20notas%20a%20diciembre%2031%20de%202018.pdf
https://medellin.gov.co/irj/go/km/docs/pccdesign/medellin/Temas/Hacienda/Publicaciones/Shared%20Content/Documentos/2019/Estados%20Financieros/APEV%20estados%20financieros%20y%20notas%20a%20diciembre%2031%20de%202018.pdf
https://medellin.gov.co/irj/go/km/docs/pccdesign/medellin/Temas/Hacienda/Publicaciones/Shared%20Content/Documentos/2019/Estados%20Financieros/APEV%20estados%20financieros%20y%20notas%20a%20diciembre%2031%20de%202018.pdf
https://medellin.gov.co/irj/go/km/docs/pccdesign/medellin/Temas/Hacienda/Publicaciones/Shared%20Content/Documentos/2019/Estados%20Financieros/APEV%20estados%20financieros%20y%20notas%20a%20diciembre%2031%20de%202018.pdf

3.4 ACTIVIDADES DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO

Con el proposito de aplicar y transferir el aprendizaje desarrollado a partir de la
comprension e interpretacion de las tematicas tratadas en la presente guia, resuelva el
taller dejado por el instructor de apoyo.

Estudio de caso

La Alcaldia del municipio de la Unién Valle, presenta unos estados financieros
consecutivos de los periodos contables 2019 vs 2018, se requiere hacer el respectivo
analisis horizontal mostrando las variaciones absolutas y relativas, adicionalmente
realizar la elaboracion de las notas a los estados financieros alos mencionados estados

contables.

Aprendiz, una vez terminado el caso debe presentar evidencia en documento excel y
word, posteriormente subirlo al drive correspondiente.

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Conceptuar sobre politicas
contables y notas a los
estados financieros

vigente  contable en
Colombia bajo el marco de
contabilidad en NIIF

Elabora notas alos estados
financieros  para las
organziaciones.

EVIDENCIAS DE | CRITERIOS DE | TECNICAS E

APRENDIZAJE EVALUACION INSUTRUMENTOS DE
EVALUACION

De Conocimiento: | Interpreta la normatividad | Taller

Lista de chequeo

De Desempefnio: Hacer
seguimiento del progreso
al aprendiz al elaborar las
notas a los estados
financieros.

De Producto: Entregar en
archivos de excel y word
taller propuesto.

5. GLOSARIO

e Notas a los estados financieros: Texto corto que preparan los responsables de
elaborar los estados financieros de una organizacién con el propoésito de dar
claridad a las partidas que los componen




e Politicas contables: Se define como los principios, acuerdos, bases, reglas,
procedimientos especificos adoptados por la entidad para preparar y
presenntar sus estados financieros.

e Materialidad: Materialidad o importancia relativa es una cualidad de la
informacién que se refiere a los efectos que podria tener la omision de una cifra
o partida en los estados financieros.

6. RECURSOS DEL APRENDIZAJE

Los recursos a emplear seran encuentros sincronicos pactados entre las partes por los
diferentes plataformas de acceso google meet, Zoom, adiconalmente se utilizara otros
mecanismos para aclarar dudas como chats, correos electronicos
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